ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ
ИЛОВЛИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ СИРОТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


                                                                                         РЕШЕНИЕ                                              


 от  « 12»  февраля  2016  г.                                                №   57/26                                            


Об утверждении номенклатуры дел 
по Совету депутатов Сиротинского сельского поселения
на 2016-2019 годы

В соответствии с Федеральным законом об Архивном деле в Российской Федерации от 22.10.2004 года №125-ФЗ, Основными Правилами работы архивов организаций, утвержденных приказом Министерства культуры РФ  от 31.03.2015 № 526, Федеральным законом от 06.10.03. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях упорядочения  дел по делопроизводству в Совете депутатов Сиротинского сельского поселения Иловлинского муниципального района Волгоградской области, Совет депутатов Сиротинского сельского поселения

РЕШИЛ:

   1. Утвердить номенклатуру дел по Совету депутатов Сиротинского сельского поселения Иловлинского муниципального района Волгоградской области на 2016-2019 годы.
   2. Ответственность за ведение дел по делопроизводству по Совету депутатов Сиротинского сельского поселения Иловлинского муниципального района Волгоградской области возложить на ведущего специалиста администрации Сиротинского сельского поселения Гайсину Ирину Рамильевну.


Глава Сиротинского сельского 
поселения, председатель Совета 
депутатов Сиротинского
сельского поселения                                                            Н.Ж. Воронкова
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Номенклатура дел
на 2016-2019 гг.
	Индекс
дела
	Заголовок дела
	Кол-во.дел
(томов, частей)
	Срок хранения
дела
и номера статей
	Прим.

	
01. Совет депутатов

	01-01
	Федеральные законы, нормативные правовые акты, постановления и распоряжения правительства РФ, законы и иные нормативные правовые акты Волгоградской области
	
	ДМН ст.1б
	Относящиеся к деятельности поселения постоянно

	01-02
	Нормативные правовые акты Иловлинской  районной Думы
	
	ДМН ст.1 б
	

	01-03
	Устав Сиротинского сельского поселения, дополнения, изменения к нему  и документы по его государственной регистрации (заявления, заключения правовой экспертизы, свидетельства и др.)
	
	Пост.ст.12
	

	01-04
	Регламент Совета депутатов Сиротинского сельского поселения
	
	Пост.ст.27 а
	

	01-05
	Планы работы  Совета депутатов 	
 
	
	Пост.
ст.270-а 
	

	01-06
	Протоколы заседаний Совета депутатов сельского поселения
	
	Пост ст.18а
	

	01-07
	Решения Совета депутатов Сиротинского сельского поселения и документы (справки, доклады, информации, докладные записки, сводки, выписки) к ним		
	
	Пост. Ст.18а
	

	01-08
	Журнал регистрации решений  и постановлений Совета депутатов сельского поселения.
	
	Пост. ст. 258 а
	

	01-09
	Карточки персонального учета депутатов (либо списки депутатов)	 	
	
	Постоян.
ст.656 а
	

	02. Работа с избирателями 

	02-10
	Протоколы опроса граждан по вопросам местного значения
	
	Пост. ст.5
	

	02-11
	Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы и др.) и документы (справки, сведения, переписка) по их рассмотрению		
	
	5 лет ЭПК ст. 183-б
	

	02-12
	Карточки личного приема избирателей	
 	
	
	5 лет
ст. 258-е 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	03.Деятельность постоянных  комиссий   


	03-14
	Положение о постоянно действующих комиссиях 
	
	Пост.
ст. 57-а  
	

	03-15
	Протоколы заседаний постоянных комиссий (планы, отчеты, решения, заключения и др.) и документы к ним
	
	Постоян.
Ст.18 в
	

	
04. Архив

	04-16
	Номенклатура дел Совета поселения
	1
	Пост.ст.95
	хранится на месте

	04-17
	Описи дел постоянного хранения
	1
	Пост.ст.117 а
	хранится на месте

	04-18
	Дело архивного фонда (справки, акты, переписка) Совета.
	1
	Пост.ст.115
	хранится на месте



	
Ведущий специалист 
	
	
	
	
Гайсина И.Р. 

	
	
	подпись
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Итоговая запись о категориях и количестве дел,
заведённых в 2015 году в Совете депутатов Сиротинского 
сельского поселения 
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе:

	
	
	переходящих
	с отметкой ЭПК

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	6
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Итого:
	6
	
	





	Ведущий специалист 
	
	
	
	Гайсина И.Р.

	
	
	подпись
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